
1. Declaração de ciência da responsabilidade pelas informações e 
seleção da Instância competente 

 
1.1. A Corregedoria da Justiça do Distrito Federal não se responsabiliza pelas 

informações inseridas pelo usuário para emissão da guia de custas judiciais, por isso 

leia atentamente a mensagem inicial, marque a declaração de responsabilidade para 

preencher a guia e clique no botão para avançar.  

 

 
 

2. Emitindo a guia de custas judiciais de recurso (agravo, apelação, 
recurso adesivo ou recurso em sentido estrito) 

 

2.1. Selecione: 

Conforme o tipo do processo, marque a opção “SIM” ou “NÃO” para PROCESSO 

JUDICIAL ELETRÔNICO. 

Em seguida, digite apenas os números do processo para o qual será interposto o 

recurso, no campo PROCESSO (sem pontos e sem traço) e pressione ENTER, se o 

processo for físico. 

 

 



 

2.2. Se o processo for eletrônico, além do campo PROCESSO, todos os demais 

campos deverão ser preenchidos pelo usuário, atentando-se para o campo FEITO, 

onde se deve indicar a classe do processo em que se pretende interpor o recurso 

(processo de 1ª instância). 

Se o processo for físico, após pressionar a tecla ENTER os campos serão 

preenchidos automaticamente. 

 

 
 

2.3. Selecione o tipo do recurso que deseja interpor. 

 

 
 

2.4. No campo PAGO POR selecione o impetrante do recurso (POLO ATIVO, POLO 

PASSIVO ou OUTROS). 

Se houver mais de um polo ativo ou de um polo passivo e o recurso representar 

todos eles, selecione a opção TODOS DO POLO ATIVO ou TODOS DO POLO 

PASSIVO, de acordo com os recorrentes. 

No exemplo, temos 1 parte figurando no polo ativo e 5 partes no polo passivo. 

 



Voltar 

 
 

2.5. Selecionado o(s) recorrente(s) Clique no botão AVANÇAR para gerar a guia ou 

clique no botão VOLTAR para retroceder e fazer as alterações necessárias. 

 

 
 

 

 

 

 

 

2.6. Confira as informações apresentadas pelo sistema e clique no botão GRAVAR 

para gerar a guia ou clique no botão VOLTAR para retroceder e fazer as alterações 

necessárias. 

 

Avançar 



 
 

 

 

 

 

2.7. Após gravar a guia de custas, o sistema exibirá tela para impressão. Clique no 

botão IMPRIMIR e emita a guia. 

Se desejar emitir outra guia de custas do mesmo tipo, clique no botão AVANÇAR 

para prosseguir. 

   

Para emitir outro tipo de guia, selecione-o no MENU. 
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